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Unido de Freguesias de Coruche, Fajarda e Erra

PRINCIPAIS NORMAS DE EXECUCAO DO ORCAMENTO PARA 2021

Capitulo |

Ambito e Conceitos Gerais

Artigo 12
Definigdo e Objecto

As normas apresentadas estabelecem as principais regras e procedimentos
complementares necessarios ao cumprimento das disposigbes constantes do
Org¢amento de Estado para 2021, dos pontos 2.9, 3.3 e 8.3.1 do Decreto-Lei n? 54-
A/99, de 22 de fevereiro, da Lei n2 73/2013, de 3 de setembro, da Lei n2 8/2012, de 21
de fevereiro, do Decreto-Lei n2 127/2012, de 21 de junho e da Lei 151/2015 de 11 de
Setembro, cujos termos de aplicagdo se encontram consagrados na Portaria n®
218/2016, de 9 de agosto, tendo em consideracdo as respetivas alteragdes,
constituindo estes diplomas legais, no seu conjunto, o quadro normativo aplicavel a
execu¢do do Orgamento da Freguesia no ano de 2020 atentos os objetivos e rigor e
contengdo or¢gamental.

Artigo 22
Utilizacdo das Dotagdes Orcamentais

Durante o ano de 2021 a utilizacdo das dotagdes orgamentais fica dependente da
existéncia de fundos disponiveis, previstos na Lei n2 8/2012, de 21 de fevereiro (LCPA),
calculados de acordo com as regras ai fixadas, bem como no Decreto-Lei n® 127/2012,
de 21 de junho, na sua redacgao actual.

Artigo 32

Execucao Orcamental

EREGUESINS
cAJARDAe ER
Y l_ﬁ._],,}.



‘. ;lr‘
Fspe
‘ﬂﬂ ‘--.“ e
 Yonad AN

A pe &€

1. Na execucdo dos documentos previsionais dever-se-a ter sempre em conta os
principios da utilizacdo racional das dotagdes aprovadas e da gestdo eficiente da
tesouraria.

2. Os servicos administrativos sdo responsaveis pela gestdo das dotagdes

orcamentais, afetos as respetivas dreas de atividade, e tomardo as medidas

necessdrias a sua otimizac¢do e rigorosa utilizagdo, em obediéncia as medidas de

contencgio de despesa e de gestdo or¢camental definidas pela Junta de Freguesia,
bem como as diligéncias para o efetivo registo dos compromissos a assumir em

obediéncia a LCPA, cujo controlo cabe aos mesmos servigos.

3. A adequacdo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a
que seja preservado o equilibrio financeiro e ao controlo da evolugdo do
endividamento e dos pagamentos em atraso, obriga ao estabelecimento das
seguintes regras:

a) Registo, no inicio do ano econémico, de todos os compromissos assumidos em
2020 que tenham fatura ou documento equivalente associados e ndo pagos
(divida transitada);

b) Registo, no inicio do ano econdmico, de todos os compromissos assumidos em
2020 sem fatura associada;

c) Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos compromissos
de anos futuros e dos contratualizados para 2021.

Artigo 42
Modificacdes ao Or¢gamento e as GOP

A Junta de Freguesia, baseada em critérios de economia, eficacia e eficiéncia, tomara
as medidas necessdrias a gestdo rigorosa das despesas publicas locais, reorientando
através do mecanismo das modificacdes orcamentais, as dotacbes disponiveis de
forma a permitir uma melhor satisfacdo das necessidades coletivas, com o menor
custo financeiro, no cumprimento estrito do disposto no niumero 8.3.1 do Decreto-Lei
54-A/99, bem como das normas impostas pelo SNC-AP.

Artigo 52
Registo Contabhilistico

As faturas ou documentos equivalentes devem ser encaminhados para os servigos
administrativos. As faturas indevidamente recebidas nos outros servigos terdo de ser
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a respectiva confirmagdo do documento. '-”"‘LV

encaminhadas para os servigos administrativos, no prazo maximo de 2 dias dteis e com

Artigo 62

Gestdo de Bens Moveis e Iméveis da Autarquia

As aquisicdes de imobilizado efetuam-se de acordo com as grandes opgdes do plano,
nomeadamente o Plano Plurianual de Investimentos e com base nas orientagdes do
6rgdo executivo, através de requisicdes externas ou documento equivalente,
designadamente contratos, emitidos ou celebrados pelos responsaveis com
competéncia para autorizar despesa, apds verificacgdo do cumprimento das normas
legais aplicaveis, sendo o seu registo efetuado na aplicagdo informédtica de Patrimonio.

Capitulo Il

Receita

Artigo 72
Arrecadacdo de Receitas

1. Nenhuma receita podera ser arrecadada se ndo tiver sido objeto de inscri¢do na
rubrica orcamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada além dos
valores inscritos no Or¢gamento.

2. A liquidac3o e cobranca de taxas e outras receitas serdo efetuadas de acordo
com o disposto nos regulamentos em vigor que estabelecam as regras a
observar para o efeito, bem como os respetivos quantitativos e outros
diplomas legais em vigor.

3. Deverdo ainda ser cobradas outras receitas proprias da Autarquia
relativamente a bens e servigos prestados, sempre que se torne pertinente,
mediante informacdo e proposta de valor a apresentar pela Junta de Freguesia.

4. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro transitam para o ano
seguinte nas correspondentes rubricas do Orgamento do ano em que a
cobranca se efetuar e mantidas em conta corrente.
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Anulac¢do e Restituigdes de Receitas

~ ’ e . . ~ ’ b
1. As anulacdes de divida por motivo de duplicagdo ou lapso no célculo do valora

cobrar devem ser efetuadas mediante informagdo fundamentada e justificada

dos servigos administrativos, autorizada superiormente pelo drgédo executivo.
2. As restituicdes de receita devem ser efetuadas mediante informacgdo

devidamente fundamentada e autorizada superiormente pelo Presidente da

Junta de Freguesia, sendo que:

a) Restituicdes do préprio ano sdo efetuadas através de processo da receita
com emissdo de reposicdo abatida a receita, com reflexos no controlo
orcamental da receita;

b) Restituicdes de anos anteriores sdo efetuadas através de processo de
despesa com emissdo de ordem de pagamento com reflexos no controlo
orcamental da despesa.

Capitulo Il

Despesa

Artigo 92
Principios Gerais para a Realizacdo da Despesa

1. Na execucdo do orcamento da despesa devem ser respeitados os principios e
regras definidos no Decreto-Lei n2 54-A/99, de 22 de fevereiro, na Lei 8/2012,
de 21 de fevereiro, no SNC-AP e ainda as normas legais disciplinadoras dos
procedimentos necessdrios a aplicagdo da lei dos Compromissos e Pagamentos
em atraso, constantes do Decreto-Lei n? 127/2012, de 21 de junho.

2. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas
cumulativamente as seguintes condigdes:

a) Verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos
termos da lei;

b) Registado previamente a realizagdo da despesa no sistema informatico de
apoio a execucgao orgamental;

c) Emitido um nimero de compromisso vélido e sequencial;
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d) Existam fundos disponiveis.

3. O registo do compromisso deve ocorrer o mais cedo possivel, em regra, pelo
menos trés meses antes da data prevista de pagamento para 0s compromissos
conhecidos nessa data, sendo que as despesas permanentes, como salarios,
comunicacbes, agua, eletricidade, contratos de fornecimento anuais e
plurianuais, podem ser registados para o ano civil, como compromissos
permanentes, ou mensalmente para um periodo deslizante de trés meses.

4. As despesas s6 podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas,
se estiverem devidamente justificadas e tiverem cobertura, ou seja, no caso
dos investimentos, se estiverem inscritas no orgamento e no PPl, com dotag¢do

igual ou superior ao valor do cabimento e compromisso e no caso das restantes
despesas, se o saldo orcamental na rubrica respetiva for igual ou superior ao
valor do encargo a assumir.

5. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até 31 de
dezembro ser processados por conta das verbas adequadas do or¢gamento do

ano seguinte.
Artigo 102
Processamento de Facturas

1. As facturas justificativas da despesa realizada, devem ser emitidas no prazo de
5 dias apds a respetiva prestagdo e enviadas para a freguesia no prazo maximo
de 8 dias uteis da prestacdo.

2. As despesas respeitantes a formagdo e viagens poderdo ser emitidas e pagas
em data anterior a da sua realizagdo.

3. As faturas a liquidar, as guias de remessa ou de transporte deverdo ser visadas,
pelo servico responsavel pela gestdo do respetivo processo de contratagao.

Artigo 112
Processamento de Remuneragoes

1. As despesas relativas a remuneragbes do pessoal serdo processadas, de acordo
com as normas e instrugdes em vigor.

2. Quando se promover a admissdo ou mudanca de situagdo de trabalhadores,
depois de elaborada a correspondente folha, os abonos serdo regularizados no

processamento do més seguinte.
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Compromissos Plurianuais @;@/
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1. Para efeitos do previsto na alinea c¢), do n? 1 do art.2 62 da Lei n2 8/2012, de 21
de fevereiro, fica autorizada, pela Assembleia de Freguesia, a assungao de D&/
compromissos plurianuais que respeitem as regras e procedimentos previstos ’
no LCPA, no Decreto-Lei n? 127/2012, de 21 de junho, e demais normas de 4 '7}

execucdo de despesa, e que resultem de projetos ou atividades constantes das
Grandes Opc¢des do Plano, em conformidade com a projegao plurianual ai
prevista.

2. Ficam igualmente autorizadas as despesas plurianuais decorrentes de contratos
que ndo constem do nGimero anterior e que em cada um dos 3 anos seguintes
ndo ultrapassem 10.000 €.

Artigo 132
Autorizagoes Assumidas

1. Consideram-se automaticamente autorizadas na data do seu vencimento e
desde que os compromissos assumidos estejam em conformidade com as regras
e procedimentos previstos no LCPA e no Decreto-Lei n? 127/2012, de 21 de
junho, as seguintes despesas:
a) Vencimentos, salarios e abonos;
b) Subsidio familiar a criangas e jovens;
) GratificacGes, pensdes de aposentagdes e outras;
d) Encargos de empréstimos;
) Rendas;
f) Contribuicbes e impostos, reembolsos e quotas ao estado ou organismos
seus dependentes;
g) Agua, energia elétrica e gas;
h) Internet, comunicacdes telefonicas e postais;
i) Prémios de seguros;
j) Quaisquer outros encargos que resultem de encargos de contratos
legalmente celebrados;
2. Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos as diversas entidades por
operagdes de tesouraria.
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Artigo 142

Reposi¢oes a Freguesia

1. As reposicdes a freguesia de dinheiros indevidamente pagos devem obedecer:

aos seguintes procedimentos:
a) Por meio de guia ou por desconto em folhas de abonos;

b) Devem realizar-se no prazo maximo de 30 dias a contar da recessdo da

respectiva comunicacdo.

Capitulo IV

Disposi¢coes Finais

Artigo 152

Duvidas sobre a Execucdo do Orgamento

Cabera a Junta de Freguesia a adaptacdo da aplicagdo das presentes normas,
nos termos exigiveis, tendo em consideragdo as normas do SNC-AP aplicavel as
autarquias locais de acordo com a sua dimensao.

As duavidas que se suscitarem na execug¢do do or¢amento e na aplicagdo ou
interpretacdo das Normas de Execug¢do do Orgcamento serdo resolvidas por
deliberagao da Junta de Freguesia.

Unido de Freguesias de Coruche, Fajarda e Erra, 16 de Dezembro de 2020

Presidente da Unido de Fpeguesias
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o José Azeyedo



