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UNIAO DE FREGUESIAS

- Sistema de Controlo Interno -
Unido de Freguesias de Coruche, Fajarda e Erra

O Decreto-Lei n°. 54-A/99, de 22 de Fevereiro, procedeu a aprovagdo do Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias, e introduziu, por essa via, um novo
regime de organizagio técnico-admnistrativa e financeira, desse importante setor
da contabilidade publica.

Entre as muitas inovagdes do novo regime da contabilidade autarquica, conta-se
a da obrigatoriedade de cria¢do do denominado sistema de controlo interno.
Naturalmente que em relagdo a este, como a tantos outros aspectos do novo
regime em presenga, apenas o tempo ajudara a formar convicgdes adequadas
quanto a valia das solugdes encontradas. No entanto, independentemente desse

¢ ‘wa juizo futuro, uma Administracdo Local que se pretende cada vez mais moderna,
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eficaz e transparente, nfo dispensa a utilizacdo e aproveitamento de todos os
meios - designadamente de cardcter organizativo - em ordem a prossecucgdo desse
objectivo.

Assim, ao abrigo e com fundamento no disposto no ponto 2.9 do Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais aprovado pelo Decreto-Lei n°. 54-A/99, de
22 de Fevereiro, a Unido de Freguesias de Coruche, Fajarda e Erra aprova o seu
sistema de controlo interno, o qual se rege pelas cldusulas seguintes:

Clausula 1%

O sistema de controlo interno da Unido de Freguesias de Coruche, Fajarda e Erra
engloba o plano de organizagio, politicas, métodos e procedimentos de controlo,
bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis
autarquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de
forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengio e
dete¢do de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos
registos contabilisticos e a preparagio oportuna de informacao financeira fidvel.

Clausula 2°.

1. Sdo documentos previsionais da Freguesia de Coruche, Fajarda e Erra, o
Or¢amento, as Opgdes do Plano, o Plano Plurianual de Investimentos e o
Mapa de Pessoal.

2. A elaboragdo destes documentos, a sua execugdo e revisdo, ¢ da iniciativa e
da competéncia dos respectivos Orgios Autarquicos, nos termos das
disposi¢des legais aplicdveis e designadamente do disposto na Lei n°
75/2013, de 12 de Setembro.

3. O Orc¢amento observard os principios da independéncia, da anualidade, da
unidade, da universalidade, do equilibrio, da especificacdo, da ndo
consignagio e da ndo compensagio, com o preciso significado que para cada
um deles se estabelece nas alineas a) a h) do ponto 3.1.1. do POCAL.






Clausula 3.

Com vista a garantir o cumprimento adequado das deliberagdes dos Orgdos e das
decisdes dos respectivos titulares, estabelece-se no presente sistema de controlo
interno que as deliberagdes dos Orgdos da freguesia e as decisdes dos seus
titulares que tenham incidéncia direta em aspetos de arrecadagdo de receitas ou
realizagdo de despesas, serfio transmitidas ao funciondrio afecto ao servigo de
contabilidade para que este, no &mbito da respectiva competéncia funcional, lhes
dé adequada execugdo.

- Clausula 4°.

1.

Ln

Com vista a garantir uma adequada gestdo e salvaguarda do patrimoénio da
freguesia, a respectiva junta promovera, com recurso a meios internos € /ou
externos, a inventariagdo ¢ cadastramento integral de todo o patrimonio
moével ¢ imovel, bem como os respectivos registos nos casos em que tal for de
lei.

As folhas e¢ demais documentos fisicos de suporte da inventariagdo
patrimonial, serdo elaboradas em documento uUnico, que ficard em poder do
Tesoureiro da Junta de Freguesia, depois de assinada por ele e pelo
funcionario administrativo designado para tal efeito.

Todos os movimentos de entrada e saida de bens serdo objecto de registo
conveniente em folhas apropriadas, as quais serdo assinadas, conjuntamente,
pelo Tesoureiro e pelo funcionario indicado no ponto anterior.

Na elaboragdo do primeiro inventdrio do patrimonio cabe a Junta de
Freguesia aprovar a listagem completa e o respectivo valor.

No final de cada ano sera elaborada uma listagem completa que fara parte dos
documentos de prestacdo de contas.

Clausula 5%

1

Os documentos a utilizar no sistema contabilistico e no sistema de controlo
interno da Freguesia de Coruche, Fajarda e Erra, serfio os previstos no
POCAL.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, pode a Junta de Freguesia
aprovar a utiliza¢do dos seus proprios documentos de carater interno.
Nenhuns outros documentos ou suportes de informagio, que ndo os previstos
nos dois pontos anteriores, podem ser utilizados no ambito do sistema
contabilistico ou no sistema de controlo interno da freguesia.

Clausula 6"

1.

E da competéneia dos funciondrios que venham a ser designados para o efeito
pela Junta de Freguesia, a realizagdio dos langamentos e registos
correspondentes aos varios movimentos contabilisticos a que deva haver
lugar.
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2. Neste ambito, cabe-lhes, designadamente, proceder ao encerramento diario
das contas e ao fecho da tesouraria, de forma a permitir, se for caso disso, o
seu controle diario.

3. Serdo os mesmos funcionarios a assegurar a guarda e conservag@o de todos os
documentos e demais suportes relacionados com as operagdes referidas nos
pontos anteriores.

Clausula 7°.

As deliberacdes dos Orgdos da freguesia ou, nos casos em que tal for permitido
por lei, as decisdes dos seus titulares que importem realizagdo de despesas ou
assungdo de encargos serdo precedidas de informag¢@o quanto as disponibilidades
financeiras e ao enquadramento or¢camental das respectivas operagoes.

Clausula 8"

As aplicagdes informaticas serdo objecto de adequado controlo de forma a
garantir resposta adequada as exigéncias legais em matéria de escrituragio e
langamento de movimentos contabilisticos e ainda as exigéncias decorrentes das
necessidades de informagao para a gestao.

Clausula 97,

Sera de € 250,00 Euros a importancia em numerario que deve existir em caixa,
no Edificio Sede ¢ Delegagtes, a qual ficara a guarda do Tesoureiro ou dos
funcionarios administrativos a quem venha a ser confiada tal tarefa.

Clausula 10"
1. A abertura de contas bancarias da Freguesia serd obrigatoriamente precedida

de deliberagao da Junta respectiva.
2. As contas bancérias serfio tituladas em nome da Freguesia e movimentadas
mediante interven¢do simultanea de dois membros do Orgédo Executivo.

Clausula 117
Os cheques ndo preenchidos, bem como aqueles que ja emitidos hajam sido
anulados, estdo a guarda do funcionario designado para tal efeito.

Clausula 127,
Findo o periodo de validade dos cheques em transito o funcionério que para o
efeito for designado procede ao respectivo cancelamento junto da instituigdo
bancéaria respectiva e promove os adequados registos contabilisticos de
regularizagdo.

Clausula 132,
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O estado de responsabilidade do funcionario encarregue do servigo de tesouraria
pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua guarda € verificado, na
presenga daquele, através de contagem fisica do numerario e documentos sob a
sua responsabilidade, a realizar pelas pessoas designadas para o efeito pela Junta
de Freguesia e nas condi¢Bes previstas nas alineas a) a d) do ponto 2.9.10.1.9 do
Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais.

Clausula 14%,
Das contagens que sejam levadas a efeito nos termos do art.® anterior, serdo
lavrados termos assinados obrigatoriamente por todos os intervenientes.

Clausula 15"
_ 0 O funcionario designado pela Junta de Freguesia para tal efeito providenciard,
ﬂ{/ junto das instituicbes bancarias em que haja contas abertas em nome da
Freguesia, a obtengfo regular dos respectivos extratos.

Clausula 16"

Aquando da eventual realizac@o de alguma agdo inspectiva, o Presidente da Junta
de Freguesia adoptara todos os procedimentos adequados a facilitar o exercicio
das fung¢des do inspetor ou inspetores, promovendo, designadamente, que lhe seja
disponibilizada rapidamente toda a informagdo relativa ao estado da
contabilidade e da tesouraria, bem como todas as demais informagdes que lhe
venham a ser solicitadas e se situem no 4mbito de tal a¢do inspectiva.

Clausula 17°.
1. Todas as compras a realizar pela Freguesia serdo obrigatoriamente

' antecedidas de autorizacdo do Presidente, do Tesoureiro, ou de ambos nos
casos em que a lei o imponha e terdo por base uma requisi¢do ou um contrato.
2

Exceptuam-se do nimero anterior as compras de menor montante,
entendendo-se como tal as que se compreendam até ao limite de € 2.500,00
Euros, as quais serfio efectuadas mediante simples autorizagdo do Presidente

))p- da Junta.

Clausula 18"
Toda a facturagdo com destino a Junta de Freguesia sera ai conferida, pelo

funcionario designado para o efeito, com a respectiva requisi¢do e guia de
remessa, caso a haja.

Clausula 19,

Caso existam faturas recebidas com mais do que uma via, serd aposto nas copias,
b

de forma clara e evidente, um carimbo de “Duplicado”.

Clausula 20%
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As aquisi¢des efectuadas, de bens patrimoniais, dardo sempre origem a
movimentos de langamento nas fichas de “existéncias”.

Cliusula 21"

Por outro lado, o perecimento de tais bens, quer resulte do desgaste inerente a sua
normal utilizag¢do, quer de outra causa dara 1gualmente orlgem aum langamento
nas mesmas fichas. : 5 E s pod3 |

Clausula 227,

Os bens adquiridos que se encontrem em estado novo, e, se destinem a
permanecer armazenados, apenas poderdo ser retirados dos locais de
armazenagem mediante autorizagdo do Presidente da Junta ou seu substituto.

Clausula 23%,

Periodicamente, mas ao menos uma vez por ano, havera lugar a realizagéo de
inventario de todos os bens mdveis que constituem o activo imobilizado da
Freguesia.

Clausula 24°.

Caso se verifiquem discrepancias entre os registos e os bens efectivamente
existentes, proceder-se-a de imediato as regularizagdes a que haja lugar e ao
apuramento das responsabilidades que forem devidas.

Clausula 25%

O presente Sistema de Controlo Interno foi objecto de aprovacdo em reunido da
Unifo de Freguesias de 19 de Abril de 2018 e entra em vigor apds aprovagdo
pelo Orgdo Deliberativo da Autarquia.

Coruche, 18 de Abril de 2018

O Orgio Executivo da Unidio de Freguesias de Coruche, Fajarda e Erra
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